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アルファオフィスキャビネット版

操作方法

アルファオフィスログイン方法

アルファオフィスキャビネット版会員サイトにア
クセスし、ログインをクリックしてください。

アルファオフィスキャビネット版会員サイト

https://www.alpha-office.jp

ユーザID、パスワードを入

力し、ログインをクリックし
ます。

※ログインに必要な入力項目は、BLK2011事務局より連絡済のものを使用ください。



2011/9/7

2

キャビネットからのダウンロード方法

①キャビネット画面が表示されますので、参照するチームを選択します。
キャビネットはサブキャビネットに細分されています

②ファイル内容を確認します。
ファイルが登録されているキャビネットを選択し参照したいファイル名をクリックすると、登録概
要が確認できます。
【参照】をクリックするとファイル内容が確認できます（ファイル形式による）
【ダウンロード】をクリックするとファイルがダウンロード可能です。

③複数ファイルダウンロードする時は、件名にチェックを付け、【ダウンロード】をクリックします。
保存先のフォルダの参照ダイアログが表示されます。

※画面はBLT2010を参照、BLK2011ではキャビネット構成を変更することがあります。

ファイルを登録する方法

①登録するキャビネットを選択し、【登録】をクリックします。ファイルの登録画面が立ち上がります
ので、必要事項を入力します。 ※件名、説明はわかりやすく表現してください。

②【ファイルを選択する】をクリックします。
【参照】をクリックし、登録したいファイルを選択します。
【戻る】をクリックします。

③追加した件数を確認し、【登録】をクリックします。
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ファイルを一括アップロードする方法

①ファイルを一括登録するキャアビネットを選択します。

②【一括アップロード】をクリックします。

③一括登録するフォルダが保管されているフォルダ名を選択し、
【OK】をクリックします。

④登録するファイルを選択し、【アップロード開始】をクリックします。
ファイルが登録されます。

アップロードファイル 注意事項

①ファイル名
•ファイル名の構成は、最初に「チーム番号（TN）」、「_」、「内容を表す文字」、「拡張子」とする

例：「23_冬季風速コンター001.jpg」
チーム番号（TN）

01：PLAN-B、 02：東京都市大学デザインマネジメント研究室、 03：スカンクワークス
04：金沢工業大学、 05：TITⅢ、 06：BIX、 07：BIM LABO、 08：神戸大学遠藤研究室、
09：TMT、 10：国士舘、 11：HN-OBK、 12：三都物語＋、 13：チーム・タスマニア、
14：ORANGE ARK、 15：COMPAS、 16：FKB48

•アップロードするファイルのファイル名は、「提出データチェックリスト」、「所定パースの位置指
定」を参照し、指示通りとしてください。

•任意にアップロードするファイルは、どのようなファイルをアップロードしたのかファイルの内容の
解説とファイル名を、「プロセス記録」の一覧に記載してください。

②ファイルの容量について
•提出する画像は長辺で2000画素程度の解像度としてください。画像以外のデータ形式でも、
データ受け渡しに適切な容量となるように配慮してください。

③画像や文字、図版の大きさについて
•評価は、提出ファイルをそのままカラーレーザープリンタでA4判に出力したもの、および、画面表

示によって行います。画像の内容や図版、文字などが判別できる大きさになるよう考慮してくださ
い。


